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COMOUTILIZAR AS FERRAMENTAS GOOGLE FOR EDUCATION
GUIA PRATICO PARA INSTRUTORES

Desde 2018, o Departamento Nacional do SENAI vem implantando de forma
sistematizada as ferramentas Google For Education nas escolas do SENAI, a
partir da adesdao dos Departamentos Regionais, e disponibilizou o ambiente
digital “Meu SENAI” (meusenai.senai.br) para apoiar instrutores(as) e
estudantes nos processos de ensino e aprendizagem.

Esse guia tem como objetivo orientar a intensificacio do uso dessas
ferramentas online pelos(as) instrutores(as) do SENAI Bahia, tendo em vista o
momento de isolamento social que estamos vivendo para prevencao da
disseminacao do novo coronavirus (Covid-19).

A utilizacao de ferramentas online permite que as atividades pedagdgicas
sejam continuadas, de forma remota, junto aos nossos alunos, reduzindo
assim o impacto que o periodo de suspensao das aulas presenciais podem
causar para a comunidade escolar. Esse guia € para vocé que ja vem adotando
ferramentastecnolégicas em seu ensino. E para vocé que ainda nio utiliza o
Google Classroom e precisa agora transformar-se em um docente digital e é
também para vocé que ja utiliza a plataforma e deseja se aperfeicoar um
pouco mais.

Conheca mais sobre a plataforma Meu SENAI
assistindo os videos:

https://youtu.be/uCTmanEHPxM -
https://youtu.be/hnaY2tIRgO8 ) [r >
by
A S T

Educacao Digital: O que antes ja era uma realidade, agora é necessidade.
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COMOUTILIZAR AS FERRAMENTAS GOOGLE FOR EDUCATION
GUIA PRATICO PARA INSTRUTORES

O Google Classroom, também conhecido como Google Sala de Aula, permite que
qualquer educador crie uma sala de aula virtual para sua turma de forma
pratica e rapida, com o menor esforco possivel, gracas a suasimplicidade e
conversa facilmente com muitas outras ferramentas da Google. Isso significa
dizer que além das funcionalidades do préprio Classroom, instrutores e alunos
desfrutarao de todos os beneficios disponiveis na suite de aplicativos Google
for Education como, por exemplo, as ferramentas de elaboracdo de
documentos de texto, estruturacao de planilhas eletrénicas e criacao de slides
eletronicos, sem falar da ferramenta de armazenamento de documentos na
nuvem.

Quais atividades posso realizar?
- Postar documentos, videos e textos;
- Propor atividades para a turma;

- Dar devolutiva aos alunos sobre as atividades propostas.

Onde eu encontro essa ferramenta?
Acessando sua conta SENAI Google essa ferramenta estara disponivel ja na
pagina inicial:
Viva o mundo Google
HE=Ea0pP2

.

Onde posso aprender mais sobre essa ferramenta?

Acesse https://ava-meusenai.senai.br/ e realize o curso autoinstrucional
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COMOUTILIZAR AS FERRAMENTAS GOOGLE FOR EDUCATION
GUIA PRATICO PARA INSTRUTORES

O Classroom permite varios beneficios, dentre quais destacamos:

As turmas cadastradas no SGE (TOTVS) tém a criacao de turmas virtuais
no Classroom automatizadas.

Vocé pode compartilhar Situacdes de Aprendizagem do Mundo SENAI
Docente no Classroom.

A sala de aula virtual permite que o instrutor crie de forma rapida
inumeras atividades para os alunos realizarem. Cada uma dessas
atividades podem ser configuradas com uma pontuacdo e ao passo em
qgue o aluno vai respondendo, automaticamente, sua nota final vai sendo
somada e exibida num painel;

As atividades criadas na sala virtual de uma turma, podem ser
reutilizadas nas salas de outras turmas. Através do recurso "Reutilizar
Postagem" o instrutor pode reutilizar conteudos e exercicios criados para
turmas passadas e com isso otimizar bastante o seu tempo.

A sala de aula virtual serve também como um repositorio de conteudos
digitais. O instrutor pode publicar conteudos que ele utiliza na sala de
aula, como, por exemplo, slides eletronicos, textos de apoio, normas,
legislacbes, fotos e videos aulas. Podem ser publicados também
conteudos complementares como videos disponiveis no Youtube,
infograficos, artigos cientificos e outras muitas publicacoes.

Por meio do Mural da turma, os instrutores podem publicar diversas
comunicacoes para a turma. Se desejar, ele pode permitir que os alunos
facam comentarios nas publicacdoes como uma forma de respondé-las.

Os alunos podem ter um panorama de suas atividades e notas, bem como
receber feedback's dos instrutores diretamente na plataforma.

Considerando tudo que te contamos até aqui, fica evidente que o Google
Classroom é a melhor ferramenta para que o processo ensino-aprendizagem
ganhe a sua versao digital mais pratica e completa.
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COMOUTILIZAR AS FERRAMENTAS GOOGLE FOR EDUCATION
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Ao entrar no Google Classroom pela primeira vez vocé deve fazer duas coisas:

1.EXPLORAR: Percorra todo o ambiente e se familiarize com as
funcionalidades. Procure entender como cada uma delas funcionae anote
ideias de como vocé poderia utilizar em suas turmas.

2. EXPERIMENTAR: Faca testes e tenha uma visao de como a plataforma se
comporta na pratica. Ao experimentar, vocé passa a ter uma opiniao mais
pessoal sobre a aplicacdo das ferramentas e isso fara vocé ter novas ideias
de uso ou até mesmo abandonar as ideias que teve no passo anterior.

A tela inicial da plataforma mostra as salas de aula virtuais que vocé
participa, seja como instrutor ou aluno. Essas salas sao criadas de forma
automatica, de acordo com as turmas abertas no Sistema de Gestdo Escolar — SGE
(TOTVS).

Por padrao é criada automaticamente:

¢ Uma sala de aula virtual por turma, quando se tratar de cursos nas
modalidades de iniciacao, qualificacao ou aperfeicoamento profissional.

* Uma sala de aula virtual para cada unidade curricular do curso,
quando se tratar de cursos nas modalidades Aprendizagem Industrial ou
Habilitacao Técnica de Nivel Médio.

= Google Sala de Aula

DESIGN THINKING SE...

11

Projeto Integrador | COVID1? | Informags...

GEG Brasil - Grupo 2

0 alunos GEG Brasil André Turetta

£ . .
Mostra todas as turmas (salas de aula virtuais) em
que vocé participa, seja como aluno ou instrutor.
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A pagina inicial de uma sala de aula virtual € muito simples e intuitiva. Ela
mostra quatro guias essenciais: MURAL, ATIVIDADES, PESSOAS e NOTAS.

ATIVIDADES PESSOAS NOTAS

Insira tudo que . Para o ALUNO,
os alunos terido Relaciona os mostra as notas de
Se comunique  due realizar, u;strutores e todas as atividades.
com a turma, seja a leitura de ? unos que
publicando um conteudo, a dazem pé‘lrts Para o INSTRUTOR,
vVisosie resolucao de um eissa =6 al 3 exibe o painel de
informacées. exercicio, etc. aula virtual. notas da turma e
\ / / de cada aluno.
= Projetolntegradorl\> Mural Axdee vey Notas L O o

Projeto Integrador |

Codigo da turma n4um2mg | 3

Selecionar tema
Fazer upload da foto

Proximas atividades o Compartilhe algo com sua turma

Nenhuma atividade para a
proxima semana

CONFIGURACOES

y e Comunique-se com sua turma aqui Configure, porexemplo:
T T ¢ Nome e demais
[E] Responda as postagens dos alunos informacées da Sala;
/ ¢ Se os alunospoderao
postar no mural ou
Mostra todas as proximas atividades que apenas comentar;
foram configuradas para vocéfazer, seja ¢ A forma de calcular a
como aluno ou comoinstrutor. nota dos alunos;

Na tela inicial é possivel ver ainda um resumo das proximas atividades a
expirar, ou seja as atividades que estao com data préxima para conclusao.
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Depois de conhecer o Classroom € chegada a hora de configurar sua sala de
aula virtual. Para isso é necessario ter em maos o seu plano de aula.

MAS O QUE MEU PLANO DE AULA TEM A VER COM A SALA VIRTUAL?

A resposta para essa pergunta é€: TUDO. Pois a sala de aula virtual deve:

* Ser um espelho da sala de aula fisica da turma, ou melhor dizendo, deve
refletir o que, normalmente, ocorre presencialmente na turma. Materiais
como, por exemplo, slides, videos, textos e exercicios utilizados nas aulas
devemestar disponiveis para o aluno dentro da sala de aula virtual;

* Ser um ambiente de complementacao da aprendizagem do aluno, ou
seja, deve ser um local virtual destinado a postagens de materiais e
atividades complementares as que sao aplicados nas aulas.

Por esses motivos, pegue o seu plano de aula e siga 0s seguintes passos:

Identifique todas as aulas que envolvem a exposicao de principios,
conceitos, procedimentos técnicos e normas. Sao aulas que possuem o
objetivo de dar embasamento ao aluno na realizacdo de aulas praticas.

e Para cada aula listada, organize os materiais que vocé utilizara na aula
como slides, textos, ilustracoes videos, tendo em vista a publicacao
deles na sala de aula virtual.

e Relacione as paginas dos livros e apostilas relacionados com cada aula,
na intencao de indicar que os alunos facam a leitura.

Identifique todas as aulas que envolvem a realizacao de exercicios
teoricos, do tipo questionario, pesquisa, redacao, producao de relatorios,
gravacao de videos ou ainda a construcao produtos digitais (slides, desenhos
em CAD, esquemas, fluxogramas, blogs, etc).

e Para cada aula listada, elabore as orientacoes sobre cada exercicio a
ser realizado pelos alunos e defina a pontuacao maxima, tendo em vista
que vocé ira configurar essas atividades na sala de aula virtual.
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E importante ressaltar o impacto que a realizacdo de atividades e de
resolucao de exercicios exercem na aprendizagem de um aluno:

¢ Quando realiza atividades ou resolve exercicios, o aluno encontra uma
oportunidade de revisar o que foi abordado na aula. Alguns autores até defendem
gue a verdadeira aprendizagem do aluno ocorre ndo no momento em que ele
assiste a uma aula e sim nas horas de estudo realizado antes ou depois da aula.
Dai a importancia de prever e incentivar que o aluno realize leituras prévias sobre
o conteudo da aula que vai assistir e que faca revisoes e resolva exercicios apoés a
aula que assistiu.

Se vocé perceber que ha poucas atividades e exercicios previstos em seu
plano de aula, aproveite para revisa-lo, complementando-o.

EXERCiCIO EXERCiCIO EXERCICIO EXERCiCIO

Aula 1l Aula 2 Aula 3 Aula 4 Aula 5 Aula 6 Aula 7 Aula 8 2l

Aula
EXERCiCIO EXERCIiCIO EXERCiCIO

Depois que vocé analisou seu plano de aula, identificou e ordenou os
conteldos e atividades que vai inserir na plataforma, vocé precisa:

3. Publicar por tépicos todos os conteudos na sala de aula virtual;

4. Configurar todas as atividades que serao realizadas pelos alunos e
configurar a pontuacao para cada umadelas;

5.Planejar a realizacao de web-aulas, sejam estas pré-gravadas ou
realizadas ao-vivo. Para cadaweb-aula:
a. Defina uma pauta objetiva;
b. Prepare bem os slides, incluindo ndao sé conceitos e principios, mas

também duvidas frequentes para responder durante a web-aula.

c.Defina o cronograma de web-aulas para divulgar na sala de aula virtual;

6. Preparar a sua primeira postagem no mural. Trata-se de uma postagem
de boas-vindas aos alunos com o intuito de acolhé-los e incentiva-los no
uso da sala de aula virtual. Lembre-se que vocé tem um importante papel
no constante encorajamento de seusalunos.
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Para dar inicio aos trabalhos
na turma, é importante que
vOCé se apresente aos alunos,
com o objetivo de acolhé-los e
destacar a importancia que a

sala de aula virtual tem para o et s

d- d d I Sejam bem-vindos & sala de aula virtual da unidade curricular de "Automatizagdo de

apren |Za O e es- Processos”. Aquinesse espagoe, vou te ajudar a desenvelver as compaténcias necessdrias para

trabalhar com processos automatizados

Mural Atividades Fessoas Notas €§3

Para

Todos os alu -

Faca isso publicando no mural e
d a sa I a d e au Ia V| rt u al AO separei. D& uma olhada na agenda e participe das web-aulas que estao programadas.
p u bI | car n O m u ral , OS al u n OS Além :Jos COI’te.L'IEIOS separei também a\gﬁumas atividades e exercicios para serem realizados
. . . Eles 30 muito importantes para que vocé aprenda com qualidade e alcance com sucesso o
poderao interagir nas sevobetvo. _ o )
. Caso tenha alguma duvida, saiba que estarzsi sempre disponivel para te auxiliar.

postagens por meio de Bons estudos!
comentarios, semelhante ao
que' ocorre em uma rede o Adcionar S .
social.

U Adicionar Ao fazer uma postagem, vocé ainda pode

& GoogleDive complementa-la anexando:

@  Link ¢ Um arquivo publicado no Google Drive;

D Auivo 1sua turma aqui ¢+ Um site da internet, por meio de links;

O YouTube ¢ Um documento para o aluno fazerdownload;

¢ Um video publicado no Youtube;

@ Responda as postagens dos alunos

Um dos pontos positivos da sala de aula virtual é
que vocé pode publicar uma postagem assim
que acabar de escrevé-la ou entao programa-la
para que ela seja publicada automaticamente
em determinado dia e horario. Programar

Can  postar

Salvar rascunho

Um dica: Programe para publicar uma postagem
toda vez que vocé for iniciar um novo conteudo
de acordo com seu planode aula.
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Entende-se por conteldos o conjunto de materiais digitais que vocé oferecera

para que o aluno possa estudar. Eles sao classificados em:

+ Conteudos essenciais: os que estdo diretamente relacionados & aula e séo
necessdrios ao prosseguimento dos estudos;

+ Conteudos complementares: os que levam os alunos a se aprofundar nos
temas e que geralmente sGo consumidos depois dos conteudos essenciais.

Os conteudos sao inseridos
na sala de aula virtual na
guia"ATIVIDADES", por meio
do botao "CRIAR".

No botao CRIAR, vamos
utilizar as opcoes "Topico"e
"Material".

A opcao Topico refere-se
criacdao de secdes para fazer a
organizacdo das atividades
de sua sala de aula.

Com TOPICOS é possivel
criar uma estrutura de
capitulos para que o0s
conteudos fiquem melhor
organizados.

Vocé pode criar os topicos
por temas ou por aulas. Para
tomar essa decisao, €
importante que vocé leve em
consideracao o seu plano de
aula.

SENAI BA

= Projeto Integrador | 83 i o

:

Mura Atividades Pessoas Notas

E Google Agenda [[] Pasta da turma no Google Drive

Atividade

Atividade com teste sua turma aqui

Pergunta
Materia

atividades em médulos ou unidades
Reutilizar postagem

11 @S O [

jue vocé quer que os alunos vejam

fi

Topico

MEUSENAI para Instrutores 2020.1 A

+ Criar M Googisagends [ Peata da terma no Googie Orive

1Introdugao

2 Automacao eletro-hidraulica

3 Fluidos hidraulicos
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3. Adicione

1. ldentifique o conteudo
postado por meio de
um titulo;

.Na descricao explique,
por exemplo, o que o
aluno ira aprender
com esse conteudo;
um anexo
com o conteudo a ser
consumido pelo aluno.

E por meio da opcio MATERIAL que vocé ird inserir os contetdos.

x Material
ul Titulo
= Descri¢do (opcional)
ﬁ Adicionar + Criar

Postar .

Para

Projeto Integ.. v

Topico

Nenhum topico

Criar tépico

Introducéo

Pesguisa de Anterioridade

Todos os alu...

v

Quando vocé estiver criando os conteudos na opcao "Material", vocé pode
definir em que topico esse conteudo sera publicado.

= MEUSENAI para Instrutcres 20201 Mural

Toelbish el Dl

1 ot s

TIntrodugéo

Adividades Pk

[ GoogieAganda [T Pasta ds turma no Guogle Brive

2 udieraet o i

3 Flgegioy el ory

4 Pt Sl

2 Automacao eletro-hidraulica

M PicdlieS b 1250

Em poadeedc am 33 09

BT g bads e 33 07

[t Lo At

IR SRS e T o G Sk DO R e gen b il

3 Fluidos hidraulicos

i luncn. 58 poddem v oa Spkoon com postagent pubboadan

A seguir vou te mostrar um exemplo de como ficara a sua sala de aula virtual
com os conteudos criados e organizados em tdpicos.




COMOUTILIZAR AS FERRAMENTAS GOOGLE FOR EDUCATION
GUIA PRATICO PARA INSTRUTORES

7.CRIE ATIVIDADES INCRIVEIS PARA A TURMA

Para criar atividades ha trés ferramentas diferentes: ATIVIDADE (ou TAREFA),
ATIVIDADE COM TESTE (ou TAREFA COM PERGUNTA) e PERGUNTA;

CRIE ATIVIDADE OU TAREFA

Nessa opcao voceé criara atividades que devem ser realizadas pelos alunos,
usando a logica de producdao de material e entrega para correcao.

INSTRUCOES PARA QUEM SE DESTINA A ATIVIDADE

TITULO Detalhe todas
. Defina se a atividade sera postada:
Identifique a as instrucoes &

sua atividade e Para os alunos de 1 sala de aula virtual;
. que os alunos e Para varias salas que vocé leciona; ou

precisam para e SO para alguns alunos de uma turma.
/ responder a
B mmol' atividade. Para l//
/ Todos os alu.. *
= Instrugdes (opcional) L Pontos
F\
100 4 v
Configure a
Data de entrega pontuacao
0 Adicionar + Criar Sem data de entrega mé.Xima. da.
40} Google Drive . 7 atividade.
) Configure a data Topico
& Lin

limite que o aluno
tera para realizar
a atividade.

Arquivo Nenhum tépico -

B YouTube
Rubrica

; <
I .
Anexe os RUBRICA

arqullvos que Por meio das rubricas vocé pode criar critérios de

0s afunos avaliacao e distribuir os pontos da atividade.

ek "_'t'_“zar e Um rubrica pode ter até 50 critérios de avaliacao.

na atividade. e Cada critério pode ter até 10 evidéncias (niveis do critério);
¢ Distribua a pontuacao entre as evidéncias de cada critério.
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Depois de criar a atividade, vocé podera acompanhar quantos alunos ja
responderam e proceder com as correcoes.

Para inspira-lo, seqgue abaixo algumas ideias de atividades que podem ser
criadas por vocé com a ferramenta ATIVIDADE ou TAREFA:

1. RELATORIOS:
a.Relatorios técnicos com diagnostico de processos ou maquinas;
b.Relatério de consultoria;
c.Relatoérios de pesquisa aplicada;
d.Relatério com revisao bibliografica;
2. PLANILHAS:
a.Com levantamento de custos de producao;
b.Com graficos comparativos;
3. APRESENTACOES MULTIMIDIAS:
a.Slides com resultados de pesquisas;
b.Slides apresentando um produto ou processo, novo ou melhorado;
c.Slides de uma palestra ou exposicao de um tema;
d.Slides com resultados de uma situacao de aprendizagem;
e.Slides com resultados de um projeto;
4. DESENHOS:
a. Fluxogramas de processo;
b. Diagramasouilustracoes;

Lembre-se que a riqueza do processo de aprendizagem mora nas atividades
que vocé proporciona ao aluno. Quanto mais atividades significativas vocé
propor para seus alunos, mais chances eles terao de aprender.
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CRIEATIVIDADECOMTESTE OUTAREFACOMPERGUNTA

Aopcao ATIVIDADE COM TESTE é semelhante a ATIVIDADE. A diferenca é que
na opcao ATIVIDADE COM TESTE o Classroom ja integra um formulario em
versdao adaptada que permite configurar uma pontuacao para as perguntas.

TiTULO DESCRICAO TIPO DE PERGUNTA

Dé um titulo Insira um texto Defina o tipo de pergunta. Os tipos
para o seu que explique o mais utilizados sao "RESPOSTA CURTA",
questionario questionario "PARAGRAFO", "MULTIPLA ESCOLHA" e
\ "CAIXA DE SELECAO".
xercicio 01

Com base nas aulas e nos es1u$ﬁ realizados por vocé na sala de aula virtual da turma responda as questde:
seguir

Insira a ~ ‘ >
pergunta, = i ®
Guals as formas de acesso ao Meu SENAI? @® Muftipla escolha v m
Por meio do e-mail institucional x T
N _— (™
Por meio do site www.meusenal.senai.br X
EXCLUIR ]
Por meio do site do governo federal X
Excluia =
Por meio do console de ferramentas Google for Education pergu nta. x
Adicionar opgao ou adicionar "Outro”
Chave de resposta '(0 pontos) 7@ E ' Obrigatdria

CHAVEDERESPOSTAREDUPLICAR

Defina qual aresposta  Duplica a

certa e a pontuacao pergunta. ¢ Insira novas perguntas;

da pergunta. ¢ Importe perguntas de um
questionario existente;

¢ Insira imagens e videos que

OPCOES ADICIONAIS

ALTERNATIVAS OBRIGATORIO o aluno usara para
Defina alternativas para aquestdo: Impode ao aluno responder as perguntas.
+ Mailtipla Escolha = 1 resposta correta.  Obrigatoriedade ¢ Divida questdes em secoes;

+ Caixa de Selecdo = mais de uma correta. de resposta.
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Na opcao "CHAVE DE RESPOSTA" vocé ira definir quais das alternativas é a
correta, configurar a pontuacao da questdo e os textos de feedback ao aluno.

PONTUACAO
Defina quantos pontos o aluno

L/ ganhara caso acerte apergunta.

Selecione as respostas corretas:

Quais as formas de acesso ao MeuSENAI? 4 pontos
A RESPOSTA CORRETA
Par meio do e-mail institucional Informe quaisdas alternativas

y L/ é a correta para a pergunta.

@ Por meio do site www.meusenai.senai.br

Por meio do site do governo federal FEEDBACK DA RESPOSTA

O feedback é muito importante
em questionarios. Aqui vocé vai

E Adicionar feedback da resposta Inserir um texto que surgira
< para o aluno caso ele acerte a

resposta e outro caso ele erre.

Por meio do console de ferramentas Google for Education

Concluido

Os feedbacks sdao essenciais para que o aluno aprenda. Ao propor
atividades,vocé assume também um compromisso de dar uma devolutiva sobre
0s erros e acertos de seus alunos, e isso ndao implica em dizer apenas o total de
pontos de cada um ou somente sinalizar quais questdes cada um acertou e
errou.

E fundamental que em um
questionario, por exemplo, o aluno
receba uma explicacao do porquéele
acertou cada pergunta ou entao do
porqué que ele nao acertou.

X Adicionar feedback

Respostas incorretas  Respostas corretas

No Classroom vocé consegue
configurar essas explicacdoes por meio
de um "FEEDBACK DA RESPOSTA",
inserindo duas explicacbes: umasera o [J Cancelar
exibida caso o aluno acerte a

resposta e outra explicacao que sera

exibida caso o aluno marque uma

resposta errada.
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COMOUTILIZAR AS FERRAMENTAS GOOGLE FOR EDUCATION

GUIA PRATICO PARA INSTRUTORES

CRIE PERGUNTA

Essa € a mais simples das ferramentas, embora isso nao signifique que ela seja

a ferramenta menos importante. Através da PERGUNTA vocé vai movimentar
bastante a sua sala de aula virtual, e dinamicidade é tudo que vocé precisa para

motivar sua turma.

Faca perguntas inspiradoras que levem seus alunos a estudar os conteudos

abordados nas aulas que eles tiveram ou nas que ainda irao ter. Uma dica é criar

no minimo uma pergunta para cada novo assunto ou tema que for a abordar ou
entdo ao fim de cada aula realizada.

\‘ TIPO DE PERGUNTA

Insira a pergunta Escolha entre as op¢oes: "RESPOSTA
% para aos alunos. CURTA" e "MULTIPLAESCOLHA". (B0

Pergunta V

Como fazer uma pesquisa de
anterioridade de patentes?

Para

Todos os alu.. -

Instrucdes (opcicnal)

Pontos Configure a
pontuacao
100 & da pergunta.

Data de entrega

[y Adicignar + Criar

Se for necessario, anexe os
documentos requeridos
para responder apergunta

SENAI BA

Sem data de entrega -
Topico
Nenhum tépico -

OFIunos podem responder uns aos outros

D 0s al§gos podem editar a resposta

\

Configure se os alunos poderao interagir
entre si, respondendo em comentarios ou
ainda se irdao poder editar a resposta depois
de terem respondido a pergunta.
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COMOUTILIZAR AS FERRAMENTAS GOOGLE FOR EDUCATION
GUIA PRATICO PARA INSTRUTORES

Sao cada vez mais importantes no ensino online, uma vez que possibilitam:

* A interacao ao vivo entre instrutores e alunos;

+ Uma web-aula, vista como um momento para exposicao de temas, proximo
do que acontece em uma aula expositiva presencial;

Para realizar uma webconferéncia vocé
deve definir previamente a data e a hora,
para que os alunos se programem para

part|C||?ar,_ e depois configurar a £ Googls Agenda
conferéncia na agenda daturma.

Nl A~ "IN [ ] T )] Cad E-—.qna

Mura Atividades Pessoas

Aula 01 - Orientacoes sobre o Pl ST G TET D G

realizada a conferéncia
Evento e em que horario ela ira
‘ comecar e concluir.
@ Sabr. 2020 00:00 - 01:00 5abr. 2020

2 Adicionar convidados

Selecione a ferramenta de conferéncia.
Em uma conta Google comum, ha s6 a
opcao de usar o Google Hangout. Ja

[  Adicionar conferéncia L/ com sua conta Senai Google, vocé tera
a opcao de usar Google Meet.

®  Adicionar loca

Adicionar uma descricao

2 @ Projetointegrador| ~ Selecione uma turma e a conferéncia
<~_ sera inserida na agenda dela.
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COMOUTILIZAR AS FERRAMENTAS GOOGLE FOR EDUCATION
GUIA PRATICO PARA INSTRUTORES

Ao clicar em MAIS OPCOES vocé serd levado a mais algumas possibilidades de
configuracdes. Aproveite e insira os convidados que deverao participar da

webconferéncia.

%X 'Aula 01 - Orientacoes sobre o Pl m

1abr.2020 até 1 abr. 2020

Diainteiro  N&o se repete =

Detalhes do evento  Encontrar um horérie Convidados  Salas
"
@ Adicionar local Adicionar convidados
Henaouts Meet webconferéncia
Q angouts Meet ~ X ﬂ .,? alexsandro@al.edu.senai.br
- Organizador

Participar do Hangouts Meet

meet.google.com/huu-zwbm-t00

~ Turma Teste Aperfeicoamento

BE

Permissoes de convidados

fal Adicionar notificagio

Agenda a qual o evento foi [0 Modificar evento
adicionado, nesse caso foi feito ‘

(9  Turma Teste Aperfeicoamento ~ (@ ~ P na agenda da turma para qual Convidar cutras pessoas
sera a webconferéncia. Ver lista de convidados

(| Livie -~ Visibilidade padrdo ~ (3

@ B Ir U = = & ¥

Adicionar uma descrig&o

Uma webconferéncia de sucesso possui algumas caracteristicas:

¢ Pauta bem definida e elaborada com antecedéncia;
* Compromisso com os horarios de inicio e término;
* Exposicoes claras e objetivas;

Nesse campo estdo os
convidados para a
webconferéncia, nesse
caso toda a turma terd um
convite enviado e o evento
a adicionado a prdpria
agenda

Para te auxiliar, recomendo que prepare uma apresentacao multimidia para ser

usada durante a webconferéncia:

* Use slides com mais ilustracbes e menos textos;

* Quando usar textos, dé preferéncia a topicos concisos;
* Prepare de um a dois slides para cada tépico da pauta;

» Disponibilize os slides para os participantes, pois 0s que tiverem baixa
conexao de internet poderao ter dificuldade de visualiza-la na transmissao.

SENAI BA
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9. GOOGLE FORMULARIOS

FERRAMENTA DE CRIACAQ E ENVIO DE FORMULARIOS ELETRONICOS

Quais atividades posso realizar?
- Quizz;
- Teste com perguntas objetivas e dissertativas;
- Pesquisa de opiniao;
- Pesquisa de satisfacao;
- Votacoes;

- Inscricdes em eventos.

Onde eu encontro essa ferramenta?

Acessando sua conta SENAI Google essa ferramenta estara

disponivel ja na pagina inicial:

Crie

Crie recursos diddticos apartir das ferramentas do SENAI e
Google.

BOEATE

Onde posso aprender mais sobre essa ferramenta?

Acesse https://ava-meusenai.senai.br/ e realize o curso

autoinstrucional “Editor de Formularios em Nuvem’.



https://ava-meusenai.senai.br/

10.GOOGLE DOCUMENTOS

FERRAMENTA DE CRIACAQ E EDICAO DE TEXTO ONLINE.

Quais atividades posso realizar?
- Construcao colaborativa e simultanea de texto;
- Fazer digitacao de documentos com o comando de voz.;
- Fornecer feedback aos textos produzidos pelos alunos

com o recurso de comentarios.

Onde eu encontro essa ferramenta?

Acessando sua conta SENAI Google essa ferramenta estara

disponivel ja na pagina inicial:

Crie

Crie recursos diddticos apartir das ferramentas do SENAI e
Google.

BOESAD

Onde posso aprender mais sobre essa ferramenta?

Acesse https://ava-meusenai.senai.br/ e realize o0 curso

autoinstrucional “Editor de Documentos em Nuvem’.



https://ava-meusenai.senai.br/

11.GOOGLE PLANILHAS EB

FERRAMENTA DE CRIACAO E EDICAO DE PLANILHAS E GRAFICOS ONLINE.

Quais atividades posso realizar?
- Construcao colaborativa e simultanea de planilhas;

- Construcao colaborativa e simultanea de graficos.

Onde eu encontro essa ferramenta?

Acessando sua conta SENAI Google essa ferramenta estara

disponivel ja na pagina inicial:

Crie

Crie recursos diddticos apartir das ferramentas do SENAl e
Google.

B&EBERD

Onde posso aprender mais sobre essa ferramenta?

Acesse https://ava-meusenai.senai.br/ e realize o0 curso

autoinstrucional “Editor de Planilhas em Nuvem’.



https://ava-meusenai.senai.br/

12.GOOGLE APRESENTACOES

FERRAMENTA DE CRIACAQ E EDIGAO DE APRESENTACOES ONLINE.

Quais atividades posso realizar?
- Construcao colaborativa e simultanea de apresentacodes;
- Fazer apresentacoes durante uma video chamada;

- Interagir com o publico utilizando o recurso “ferramentas do

publico”.

Onde eu encontro essa ferramenta?

Acessando sua conta SENAI Google essa ferramenta estara

disponivel ja na pagina inicial:

Crie

Crie recursos diddticos apartir das ferramentas do SENAI e
Google.

BEARBD

Onde posso aprender mais sobre essa ferramenta?

Acesse https://ava-meusenai.senai.br/ e realize

0) curso

autoinstrucional “Editor de Apresentacoes em Nuvem”.



https://ava-meusenai.senai.br/

13.YOUTUBE

PLATAFORMA DE CRIAGAO E HOSPEDAGEM DE VIDEOS

Quais atividades posso realizar?

- Gravar sua web aula, fazer upload no seu canal e
compartilhar o link com seus alunos no Google Classroom
ou em outros meios digitais;

- Criar playlists tematicas e compartilhar com os seus alunos;

- Solicitar que seus alunos criem videos para ser divulgado

em um canal da turma, por exemplo.

Onde eu encontro essa ferramenta?

Acesse https://www.youtube.com/ e faca o login com a sua conta
SENAI Google.

Onde posso aprender mais sobre essa ferramenta?

Acesse https://ava-meusenai.senai.br/ e realize o curso

autoinstrucional “Plataforma de Streaming de Video”.



https://www.youtube.com/
https://ava-meusenai.senai.br/

14.AVAMEU SENAI

CURSOS AUTOINSTRUCIONAIS SOBRE AS FERRAMENTAS GOOGLE FOR EDUCATION

1) Google Drive | Repositorio Digital

2) Classroom | Sala de aula virtual

3) Google documentos | Editor de documentos em nuvem

4) Google Formularios | Editor de formularios em nuvem

5) Google Apresentacodes | Editor de apresentacoes em nuvem
6) Google Planilhas | Editor de formularios em nuvem

7) Google Hangout | Plataforma de Webconferéncia

8) Youtube | Plataforma de Streaming de Video

9) Google Sites | Editor de Sites




Acesse pela plataforma Meu SENAI

1) Ao fazer o login no Meu SENAI (meusenai.senai.br) com a
sua conta SENAI Google, ja na pagina inicial aparecera um
box de redirecionamento ao AVA Meu SENAI:

€ - C @ meusena i.senaibr/#!

meu SENAI ‘ Q S DIV a °

P Apencia Segunda 23 de g q ° m
Marco
a Crie

IR PARA AGENDA

Crie recursos diddticos aparti das ferramentas do SENAl e
Google.

< Marco

2020 8
ol SA 0A

S M T WT F =]

12 3 4 5 6

g8 9 10 11 12 13 O~ Ve

SENAI

15 16 17 18 19 20 | PLaY

zz@u 5 2% 27

ACESSAR

2) Ao clicar no box vocé sera redirecionado para completar
o cadastro no AVA:

= weu SENAI

# Pagina inicial

» Expandir tudo

~ Geral
Nome o Carlos
Sobrenome o Mello
Enderego de email (]

carlos.mello@teste.docente.senai.br

Mostrar endereo de email @ Apenas os participantes do curso podem ver o meu endereco de email %

Cidade/Municipio




3) Quando aparecer essa tela, vocé deve clicar no box “pagina

a m = ”,
inicial”:

€« > C a i.senai.br/user/pi .php?id=1777 Yt e 3

= weu SENAIL A @ Carlos Mello ¥

A Pagina inicial

Carlos Mello 8-

Detalhes do usuario

Modificar perfil
Enderego de email
carlos.mello@teste.docente.senai.br
4) Voceé seraredirecionado para essa pagina onde os cursos

disponiveis aparecerao, clique no curso desejado:

Zv|Ge|@c|@rR(mAaME|DC|BE|(GT|Gc|@E|@A|GH|TA|GA|EN @M mx ME(ME|GV (&K me @Y + - X
& - C @ ava-meusenaisenaibr r e g
= weuSENAI & ® Carlos Mello - r

Ambiente Virtual de Aprendizagem

Cursos disponiveis

¥ Planejamento de Ensino na Nova MSEP

¥ Editor de Apresentages em Nuvem »
¥ Editor de Planilhas em Nuvem )
¥ Plataforma de Streaming de Video -2
¥ Repositério Digital ®
¥ Sala de Aula Virtual A

¥ Editor de Documentos em Nuvem




5) Clique em “inscrever-me”:

« > C & i.senai.br/enrol/index.php?id % 6

nweu SENAI A @ Carlos Mello v

7= Sala de Aula Virtual

Sala de Aula Virtual

# Paginginicial Pagina inicial / Cursos / Sala de Aula Virtual / Faca a minha inscricdo neste curso / Opgoes de inscricédo

Opg¢des de inscricdo

¥ Sala de Aula Virtual *

~ Autoinscri¢do (Estudante)

Nenhuma chave de inscricéo € necessaria.

Inscreva-me

6) Clique no nome do curso, conforme indicado pela seta, que no
exemplo é “Sala de aula

€ D> C a i.senai.br/course/view.php?id=6 * O

= weu SENAI A @ Carlos Mello

7= Sala de Aula Virtual "
_ Sala de Aula Virtual -

& Participantes
Pégina inicial / Meus cursos / Sala de Aula Virtual

A Pégina inicial
= Meus cursos

Seu progresso @
7= Sala de Aula Virtual Sala de Aula Virtual ]

w Certificado

[R&sH#6l Disponivel se: A atividade Sala de Aula Virtual esteja marcada como concluida




COMOUTILIZAR ASFERRAMENTAS GOOGLE FOR EDUCATION
GUIA PRATICO PARA INSTRUTORES

7) Pronto! Vocé ja estara acessando o conteudo do curso

& C @ ava-meusenaisenai.br/mod/scorm/player.php?a=78currentorg=ORG-13E0FF34154715405D9818FD25DIESES&scoid=16 w e :

= SENAI A @ Carlos Mello v

T Sala de Aula Virtual

% Participantes

A Pégina inicial

7= Meus cursos 4 ] 1€ luca é‘
)

muldrios =~

i

i

7= Sala de Aula Virtual

12:37

NG g B

Bem, agora vocé ja tem bastante orientacdo para configurar suas salas de aula
virtuais no Google Classroom.

Caso sinta necessidade de conhecer mais sobre as ferramentas do Classroom,
vale muito a pena dar umaconferida:

+ Nos treinamentos disponiveis na plataforma MEU SENAI https://ava-
meusenai.senai.br/; ou ainda

* Nas informacodes de suporte do Google Classroom elaboradas pela prépria
Google, disponiveis no link https://support.google.com/edu/classroom

Caso tenha algum problema de acesso a plataforma MEU
SENALI, ou na configuracdao de sua sala de aula virtual, entre
em contato com a equipe de suporte, pelo e-mail:
suportesenairemoto@fieb.org.br

Enfim, maos ao teclado e excelente ensino online pra vocé!
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